CLUBE NAVAL
DEPARTAMENTO ESPORTIVO

Rio de Janeiro, RJ.
Em 22 de fevereiro de 2022.

ORDEM INTERNA N2 70-089 (VDET)

Assunto: Empréstimo de bicicletas para Sécios

Anexos: A) Modelo do Termo de Responsabilidade
B) Ficha de Controle
C) Horario de funcionamento

1 - PROPOSITO

Estabelecer procedimentos para regular o empréstimo de bicicletas do DECN para
utilizagdo dos Sécios.
1.1- Descri¢do do servigo

O Clube disponibiliza bicicletas para os Sécios realizarem passeios recreativos ao redor da
Lagoa Rodrigo de Freitas. Este servigo é de responsabilidade da “Geréncia”.

Cabe a Assessoria de Atividades Recreativas (AAR) manter em bom estado de
conservagao as bicicletas e bicicletario localizado junto a Portaria Administrativa.

2 - NORMAS
2.1- Do funcionamento do servigo

Recomenda-se aos ciclistas o uso de capacetes, luvas e joelheiras de protecdo,
principalmente criangas. Tais equipamentos sdo de uso pessoal, o Clube ndo possui este
material para emprestimo.

A idade minima para empréstimo da bicicleta é de 7 (sete) anos, sendo que 0s
dependentes na faixa de 7 (sete) a 15 (quinze) anos devem estar acompanhados dos
responsaveis.

2.2 - Da entrega da bicicleta para o passeio
N3o é permitido reserva de hordrios para utilizagao das bicicletas.
Para utilizar a bicicleta o Socio deve:

a) escolher uma das bicicletas disponiveis no bicicletdrio, anotando o n¢ de série da
mesma;

b) dirigir-se & Geréncia para formalizar o empréstimo, onde assinard o Termo de
Responsabilidade constante do anexo A; e

c) receber da Geréncia a chave da tranca da bicicleta escolhida. Caso necessario podera
o Sécio solicitar auxilio de um dos funcionarios da Portaria Administrativa para
retirar a bicicleta do bicicletario para uso.
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2.3 Da devolugdo da bicicleta

O acesso de retorno ao Clube também dar-se-a pela Portaria Administrativa, onde sera
registrada a reentrada da bicicleta no sistema do Clube.

Ao chegar ao bicicletario, o Sécio devera recolocar a bicicleta na mesma posi¢ao que a
encontrou na retirada, abrindo a tranca, fixando-a ao bicicletario e fechando o dispositivo de
seguranga.

A chave devera ser devolvida na Geréncia, momento em que deverd reportar os danos
que ocorreram com a bicicleta, caso tenham ocorrido, sendo entdo restituida ao Sécio sua
carteira social.

No caso da ocorréncia de danos na bicicleta, causados pelo Sécio ou perda da chave, ele
deverd indenizar o reparo ou a substituicdo da bicicleta, ou ainda, a substituicdo da chave,
conforme consta na Ficha de Controle constante do anexo B assinado por ele.

2.4 - Das responsabilidades dos setores
A AAR ficard encarregada da manutencdo das bicicletas, assim como da substituicdo, se
necessario. Para tal, devera inspecionar, diariamente, o bicicletdrio, retirando as que nédo
tiverem em condicSes de uso, devendo providenciar, prontamente, o reparo necessario.
Devera ser comunicado a Geréncia, pela AAR, as bicicletas que estdo indisponiveis para o
uso, no momento em que forem colocadas nessa condigao.
As segundas-feiras, a AAR devera executar a manutengdo preventiva das bicicletas.
A Geréncia ficara responsavel pelo controle e administragdo do servigo, devendo para tak
a) inspecionar o bicicletario, diariamente, verificando o estado das trancas, do proprio
bicicletario, das bicicletas e da cobertura do bicicletario;
b) retirar e recolocar a cobertura do bicicletdrio nos horarios de inicio e término do
Servico;
c) manter o controle das bicicletas emprestadas, registrando em livro préprio;
d) manter o controle do claviculdrio que guarda as chaves das trancas;
e) manter o arquivo de Termos de Responsabilidade e Fichas de Controle;
f) verificar imediatamente qualquer dano apontado pelo Sécio, quando da retirada da
bicicleta, providenciando junto & AAR o reparo ou retirada da bicicleta, conforme o
caso; e
g) a Portaria Administrativa devera realizar uma vistoria nas bicicletas ao retornarem
para o Clube, informando através de Comunicagdo Interna ao AAR, eventuais danos
causados pelo Sécio, para que sejam tomadas as providéncias relativas ao reparo e
ressarcimento dos prejuizos.

3 - HORARIO DE FUNCIONAMENTO
Os horérios de funcionamento constam no anexo desta Ordem Interna.

4 - VIGENCIA
Esta Ordem Interna entra em vigor na presente data.

5 - RESPONSABILIDADE
A Assessoria de Atividades Recreativas sera a responsavel pelo fiel cumprimento desta Ol.

6 - CANCELAMENTO
Esta Ol cancela a de n2 089A de 14 de abril de 2015.
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7 - APROVACAO

em 22/02/2022.

Distribuicao:
Comodoria
Vice-Comodoria
Vice-Diretorias
Assessores
Arguivo
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CLUBE NAVAL
DEPARTAMENTO ESPORTIVO

TERMO DE RESPONSABILIDADE

1.  Abicicleta devera ser devolvida no prazo de 90 (noventa) minutos.

2. O empréstimo da bicicleta devera ser feito até 30 (trinta) minutos antes do horario de
encerramento constante do anexo C.

3. Abicicleta devera estar em perfeito estado.

4. Se constatado dano a bicicleta, o Socio serd notificado para o ressarcimento dos prejuizos.

Tomei ciéncia das disposi¢des acima e assumo a responsabilidade pela utilizagdo | BICICLETA N2

da bicicleta.




NOME DO SOCIO:

Anexo B, da Ol n2 70-089/2022, do DECN

CLUBE NAVAL
DEPARTAMENTO ESPORTIVO

FICHA DE CONTROLE

MATRICULA:

NUMERO DA BICICLETA:

DATA / /20

OBSERVAGOES:
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CLUBE NAVAL
DEPARTAMENTO ESPORTIVO

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

a) terga-feira a sexta-feira - 07h as 18h; e
b) sabados, domingos e feriados - 08h as 17h.

Observacao:

Cada usuario poderé utilizar o servico uma vez ao dia por um periodo maximo de 90 (noventa)
minutos.

Vice-Diretor de Esportes Terrestres




